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ADI-SOYADI: Selma SIVAZ-Sara ELEFTOZ
BiRiMi: Akademik Kadro Birimi

BAGLI OLDUGU BiRIM: [Personel Daire Bagkanlig

Universitemize atanan akademik personellerin kararnamelerinin hazirlanmasi ve
akademik personellerin bilgilerinin ilgili sistemlere diizenli olarak girilmesi. Akademik
personelin kurumdan ayilis islemlerinin takip edilmesi ve kisinin 6zliikk dosyasinin ilgili
kuruma gonderilmesi. Bunlarin disinda akademik personel ile ilgili Akademik Kadro
Birimini ilgilendiren diger is ve islemlerin yapilmasi

GOREVIN KISA TANIMI:

GOREV VE SORUMLULUKLAR

1. Akademik personellerin atama kararnamelerinin diizenlenmesi.

Akademik personellerin bilgilerini YOKSIS, Sivil Savunma E-Biitce, Personel Otomasyonu, Devlet Personel
Bagkanlig1 E-Uygulama sistemlerine islenmesi.

Akademik personellerden kurumdan ayrilanlarin dosyalariin génderilmesi

Kurumda baglayan akademik personellerin dosyalarinin tanzim ve muhafaza edilmesi.

Kadro aktarim islemlerinin yapilmasi.

Akademik personel alim ilanlarinin Resmi Gazetede yayimlanmasi ve gerekli islemlerin yapilmasi.
Akademik personellere ait tenkis-tahsis iglemlerinin yapilmasi.
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Universite tiim birimleri.
DiGER BiRIMLERLE
ILISKiSi:

GOREV DEVRI:




